ISCRIZIONE ALL’ESAME DI STATO

Questa guida illustra la procedura da seguire per iscriversi ad un Esame di Stato di
abilitazione all’esercizio di una professione.

N.B.
Per effettuare le operazioni € indispensabile essere registrati al sistema Unife.

Se ti sei gia registrato ma non ricordi le credenziali collegati a http://studiare.unife.it e
seleziona la voce Password dimenticata presente nel Menu oppure contatta il servizio SOS.

Se non ti sei mai registrato, collegati a http://studiare.unife.it e clicca sulla voce Registrazione
che trovi nel menu a tendina in alto a destra.

La procedura di immatricolazione si svolge in 3 fasi:

Fase 1. ISCRIZIONE ONLINE
Fase 2. PAGAMENTO TASSE
Fase 3. CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE


http://studiare.unife.it/
http://sos.unife.it
http://studiare.unife.it/

FASE 1: ISCRIZIONE

Collegati al sito s Universith |

http://studiare.unife.it e o easwa | Servizi on-line per la didattica

clicca sull'icona MENU

che trovi in alto a destra. Area Struttura Didattica

Quest'area dedicata agll student| permatte di consultare tutte ie informazionl sul corsi di studio dell'Universita di Ferrara

Cllcca Su”a voce Login ed L'area pubblica permetta di consultare Informazicos relative a

* offerta formativa delfAteneo dl Ferrara

effettua I'accesso nella o nvalidhesamne
tua area riservata e

L'Area riservata da accesso anche a tutte le funzionl d segretena tra cu

cedere gh utenti in possesso defle credenziali rilasciate al termine della registrazione o all'atto delliscrzione n Segreteria

......... studenti

Fer L assisitniao e
; supporto
segnalazion) & possibile
online
contattare |l Supporto Onling


https://studiare.unife.it/

FASE 1: ISCRIZIONE

Ora seleziona il menu
Area Registrato (in casi

%, Universith

segisud | Seryizi on-line per la didattica

’ \‘
T 45 diFerrara

NICOLO COPERNICO

particolari potrebbe Area Utenti Registrati - Benvenuto NICOLO COPERNICO o
chiamarsi Area Studente) R
e clicca sulla voce Esamj 2™ — i

di Stato.

Nella pagina successiva, Nome Cognome

clicca sul tasto FeRsts
Iscrizione Esami di Stato =
che trovi in fondo alla Gomicile
pagina. 0532203
L]
E-Mail
& o

E-Mail di Ateneo

Collulare




FASE 1: ISCRIZIONE

Ora viene proposto di
prendere visione della .
Informativa in materia di . ol BElo
trattamento dei dati csiice -

,DeI‘SOI‘Ia/i. Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE 2016/679

-} waiswa | Servizi on-line per la didattica

Per proseguire, clicca sul
tasto Avanti




FASE 1: ISCRIZIONE

Viene mostrato un
elenco degli Esami di
Stato a cui € possibile
iscriversi:

Servizi on-line per la didattica

'
$ Legenda

Lista esami di stato
* Dato obbiigatorio

seleziona I'Esame di £ chect
Stato al quale vuoi
iscriverti e clicca su
Avanti.

Concorso*

Dettaghio

o




FASE 1: ISCRIZIONE

Nella pagina di riepilogo controlla che I'Esame di Stato scelto sia corretto; clicca
su Conferma e prosegui se € corretto oppure su Indietro se devi modificare la tua
scelta.

Universita

degii Sl | Servizi on-line per la didattica

di Ferrara

5« EEEE

Conferma scelta concorso

Verificare ke Informazioni relative alle scelte effettuate nelle pagine precadent
Concorso
Abilitazione professionale Architetto
Descrizione Abllizazione alla professione gl Architettio - Sezione A



FASE 1: ISCRIZIONE

La sezione successiva e quella dedicata al Documento di identita.

Se hai gia effettuato questo caricamento e il documento € ancora valido clicca su
Prosegui.

In caso contrario devi inserire i dati e le scansioni fronte e retro di un tuo documento di
riconoscimento valido, clicca quindi su Inserisci Nuovo Documento di Identita.

N.B. Nella pagina precedente compare la richiesta di inserimento del permesso di soggiorno

solo se sei cittadino extracomunitario.
‘ Legenda

Documenti di identita
o ) ) e ) , (-] CheckList
In questa pagina viene visualizzato I'elenco dei documenti d'identita inseriti precedentemente. E' possibile inserirne uno nuovo

solo se i precedenti risultano scaduti.

—Documenti di identita presentati

LTA Non risultano inseriti documenti di identita

Inserisci Nuovo Documento di Idenfita —
indietro —

.d N.B. Se ti sei registrato con SPID i dati del documento
sp- saranno gia presenti e dovrai caricare solo le scansioni.




FASE 1: ISCRIZIONE

Se devi inserire un nuovo
documento e hai selezionato
Inserisci Nuovo Documento di
Identita ora dovrai inserire i
dati del tuo documento.
Quando hai inserito tutti i dati
clicca sul tasto Avanti.

Nella pagina successiva dovrai
confermarli cliccando ancora su
Avanti.

Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato il modulo per l'inserimento o la modifica dei dati del documento d'identita

—Documento d' Identita

Tipo
documento*

Numero*

Rilasciato da*

Data Rilascio*
(gg/mm/aaaa)

Data Scadenza

validita*

(gg/mm/aaaa)

Nazione* digita per ricercare

e~

naierr | [ _



FASE 1: ISCRIZIONE

Deocumento di Identita ] Legenda
* Check List

A questo punto dovrai
caricare i file immagine

fepiogo Documento di igentta

2 « Upload Allegati
Documento di Identita

relativi al tuo documento di e
H H H ogia Documento: Carta Identith ¢ Upload Allegatl
riconoscimento cliccando su "o obbligatorio
Inserisci Allegato. Un file Ente Rilascio: o Uplesd Maga
1 1 a8 LA 2h o non obbligatorio
per il fronte del documento ot Mlscl =
. ata Scadenza: 02/05/2026 § Veuapn
ed uno per il retro. Lt st 5 Modifica
Dopo aver caricato tutti i & i
file richiesti clicca su Avanti. == e | P e
Tipologia di dimensionamento Allegati  Allegatl Estensione N.
allegato file Min Max  allegato Stato  Allegati Azioni
RONTE - G L = A P
* pdf
Massimo N. N.
Tipologla di dimensionamento Allegati  Allegati Estensione N. ‘
allegato file Min Max allegato Stato  Allegatl Azioni
Decumento Id 3MB 1 1 ‘ong *ipd L o
RETRO *_pafiA msensc Akegaso P
* pdf




FASE 1: ISCRIZIONE

Per confermare i dati del tuo documento di riconoscimento clicca su Prosegui.

Documenti di identita

In questa pagina viene visualizzato 'elenco dei documenti d’identita inseriti precedentemente. E' possibile inserirne uno nuovo
solo se i precedenti risultano scaduti.

—Documenti di identita presentati

Tipologia : Ente Data Data : Nazione  Citta  Presenza
Documento Numero  Rilascio Rilascio Scadenza Stato emiss.  emiss. allegati  Azioni
Cartaldentita | AR1523788 Ferrara :02/05/2016  02/05/2026 @ ITALIA Ferrara Si

i i i i LY

Inserisci Nuovo Documento di Identita
Indietro | IR —




FASE 1: ISCRIZIONE

In questa schermata, riservata ai candidati con disabilita e DSA, e possibile in caso di
necessita richiedere I'ausilio per lo svolgimento della prova. Ricordati anche di contattare il
Servizio Disabilita e DSA dell’Universita degli Studi di Ferrara (trovi orari e recapiti al
seguente link http://www.unife.it/it/x-te/supporto).

Se non hai questa necessita, clicca direttamente sul tasto Avanti.

b Legenda
£ Legen

Richiesta ausili per disabilita/DSA e informazioni aggiuntive

% Dato obbligatorio
Questa pagna permette & richledera I'o £ <
Checklist

o prave (riservato al candidati disabill o con DSA) M

Richiedo |'ausilio per lo svolgimento della prova
(L 104/92 e succ. modifiche; L. 170/10)

Descrizions Tipo Data Ora oo


http://www.unife.it/it/x-te/supporto

FASE 1: ISCRIZIONE

Se hai scelto di richiedere I'ausilio in questa schermata ti verra chiesto di specificare il tipo di
ausilio richiesto
Per proseguire, al termine clicca direttamente sul tasto Avanti.

Richiesta ausili per disabilita/DSA e informazionl aggiuntive

€ 000wt (riservate ai candidats disabili o con DSA)

Richiedkn I sunio per ko svolgimento della prava
L. 1O/02 & suce. mockfiche: L. 170/19)

Stato studonts

Prroentuale ¢
nvalidita

Spocificars e
tipologie & ausilie
richieste (esempio:
calcolatrice. tempo
prolungato. lettore

umane. ecc.)

Prove previste

Descrizione Tipe Dats Ova Sede ‘

rale



FASE 1: ISCRIZIONE

In questa schermata e possibile, cliccando sul tasto Inserisci nuova dichiarazione, inviare la
dichiarazione di invalidita/handicap/DSA in tuo possesso (funzione utilizzabile solo per i
candidati che hanno necessita di ausilio). Ricordati anche di contattare il Servizio Disabilita e
DSA dell’'Universita degli Studi di Ferrara (trovi orari e recapiti al seguente link
http://www.unife.it/it/x-te/supporto).

Se non hai questa necessita, clicca direttamente sul tasto Avanti.

Lista dichiarazioni di invalidita/Handicap/DSA

In questa pagina sono riportate tutte le dichiarazioni di invalidita/handicap/DSA. E' possibile inserire dichiarazioni di diversa tipologia
(invalidita/handicap/DSA).

r—Lista dichiarazioni di invalidita/Handicap/DSA

0 Non sono al momento inserite dichiarazioni

Inserisci nuova dichiarazione _
ndecro | [ RY) <—


http://www.unife.it/it/x-te/supporto

FASE 1: ISCRIZIONE

Verra quindi richiesto I'inserimento del titolo di ammissione in tuo possesso.
Per farlo clicca su Inserisci.
Se il titolo di accesso era gia stato inserito in precedenza, clicca invece su Procedi.

. ==
. ==



FASE 1: ISCRIZIONE

Verra quindi richiesto di caricare nel sistema la documentazione relativa alla domanda di

iscrizione. L'elenco dei documenti richiesti € inidicato dettagliatamente nel bando di
ammissione.

Per farlo, selezione si e quindi clicca su Avanti.

Puoi comunque selezionare no e procedere: sara possibile inserire la documentazione
anche successivamente.

Nella pagina successiva ti verra chiesto di confermare la tua scelta cliccando su Avanti,

* Dato obigaorio




Ti verra mostrata una pagina
di riepilogo con i dati
riguardanti la tua iscrizione.
Verifica attentamente i
dati che hai inserito.

Se ¢ tutto corretto clicca su
Completa ammissione al
concorso; in caso contrario
clicca su Indietro per
modificare i dati e le scelte
effettuate.

FASE 1: ISCRIZIONE

Canferma scelts concorso

Concorso

Atilitazions prolevsicrale
Se2ione professione

Desarizinne

Valido per

Owitagho

Categoria amministrativa ed ausili di invalldita

Bchinsta ausilio handicap
Tipeloga di wvalidina

Note »omilio

CII {a—



Al termine del processo
troverai questa pagina
riepilogativa.

Da qui devi:

- procedere cliccando su
Stampa Domanda di
ammissione

- procedere al versamento
del contributo previsto
cliccando su Pagamenti

- procedere al caricamento
della documentazione
cliccando su Modifica Titoli
di Valutazione

FASE 1: ISCRIZIONE

Riepilogo iscrizione Esame di Stato
Esame di Stato

Duscrizione
Anno

Frematricols
Categoria amministrativa ed ausili di invalidita

Rzchienta aunilo svaigimenta prove

Valido per

DOettagic Professione

Prove
Dwscrizions Tipologia Data Ora Sede Pubbhcanone sut |

Serone

Stato

votasGiudisio



FASE 1.

Viene generato un file PDF con la domanda
di ammissione compilata con i dati che hai
inserito.

Questo documento deve essere:

1. controllato scrupolosamente;

2. completato con i dati mancanti, se
necessario;

3. datato e firmato;

4. scansionato, poiche dovrai caricarlo
successivamente nella procedura.

ISCRIZIONE

DOMANDARICEVUTA D! P;‘\PT’& IPAZIONE ALLA SELETIONE
ANNO ACCADEMICO 202

Al Brenidente

della Consiesone Esomumatiice
Eape & State per DIdiaziote

alls Professone &

Arciueno

D esttoecnits press ot & qrams prenasto Sa bendo di e ssse < harde di pactwcgeate alls wlesiora dells
sepumie profesncue

Aschiretts

= Pross Sessietse dell'snen 2001
B sotioncnitio, & tal fime dackiars quanto segue
Cognotne ¢ aome (D"EE‘\;CO NicoLo
Dtz & loogo di mascita N
Codce fiscale
Csradmansy
Beadezns

a1 T—r'xn i

Tel 0332203111
Deaeiio VaTin Ve Suu 1

i l-rrn

Tel 0532203111
# che ba comiepuito U seguente tpo titolo Lawsea .\P.O-ZIYE?TL?..\

comsequutn s 161

Comsegiils presss Dlaiversts degl Sndl & BOLOGNA
Cen vonsicts 1101100 lode
10 pottedss del atolo & smde & Mt souentfos consenuto oellsas 1591
poeso L SCIENTIFICO "A RONT

VL1E LEOPARD] 64 Fermuas 8100 FE
Dhichiars inolee di nen ave: presestals Somands & enmisiions All'erame & Sto previo alive sede suversitens
Aliegati
1) Foweopia unegrsle (fuete setio) i carts sessplice & o documento & destnk valido
2} Picevite e veesscoeati dells s v def contrdvet tcluets per lnnm.:a-u sllensses
R seneecning Schiars & aves Doeviso le tsformanion di ol all'un 13 ded decsets Jepalavo 30 gugns 2003, o
196 Oegre suils percacy)
Si ricorda che evesmall fictiscyron At duls Smanove feile ¢ ctepemns Teuchuioze dalls gradantens
(vedere il hardls)

ATTENZIONE! Coutrellare con curn | duts Lesenty

Dats # om & presestasicos dells domsanda 20042001 B 14 54

Fama dello smdente



FASE 2: PAGAMENTO TASSE

La fase successiva Elenco Tasse
prevede il pagamento dei © INFO TASSE
contributi previsti. * Curtanasa
Per farlo accedi alla voce
PAGAMENTI del menu T
di sinistra. Apparira una
lista dei bollettini
addebitati.

Clicca sul numero

| Fattura Codice 1LY Descrizione

Legenda

pagamento.
@] o pago

_Q] paganenio in Atlesa
_!' PagMO/pagatD CordprTnato

" abinato | pagomerto con PAEORA

& CeFURaA la stampa viso PagoPA

676 Abiltarione aka professione

della fattura per
iniziare il processo di | \

Data
Scadenza Importe

Stato
Pagamento

€ @ ronpagan

pagoPA
abiliato

™ ABIITAT

Stampa



FASE 2: PAGAMENTO TASSE

Apparira il dettaglio della
tassa selezionata.
Procedi al pagamento
cliccando su pagoPA
OnLine per pagare tramite
i servizi di pagamento web
di pagoPA. Se clicchi su
pagoPA con PDF verra
generato un documento
(AVVISO DI PAGAMENTO)
che permette di procedere
con il pagamento
utilizzando lettori di
BARCODE e QRCODE (APP

su Ce“UIare, ATM, ‘ PRgORA Ol ine

tabaccherie)

Dettaglio Fattura

Fattura 1672046

Importo

Modalita di pagamento alternativa

paw

Anno Rata Voce

Ammissione Esame d| Stato

Tempi di acquisizione pagamenti (semafore verde)
pagoPA OnLine = di norma 2 ore
pagoPA con PDF = di norma dai 2 agli 7 giomi Lavorativi

FAGAMENTO MEDIANTE NODO

Importo



Una volta acquisito il
pagamento, la tassa
apparira fra i
pagamenti gia
effettuati nell’Elenco
tasse (identificati dal
bollino dello “stato”
colorato di verde)

Elenco Tasse

INFORMAZIONI SULLE MODALITA' DI PAGAMENTO
SCADENZE E TEMPISTICHE DI ACQUISIZIONE DEI PAGAMENTI

FASE 2: PAGAMENTO TASSE

Fattura Data Scadenza Importo Stato Pagamento pagoPA abilitato Stampa
I 1672046 € ‘!, pagato II
Legenda:

|{@] non pagate

@ PAagamento in atlesy

@ pagato/pagato confermato

"7 abditato il pagamento con PagoPA

& eseguna b stampa awiso PagoPA



FASE 3. CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE

S .d Se hai effettuato I'accesso tramite SPID non sara necessario allegare
p‘ la scansione della domanda di ammissione firmata

L'ultima fase prevede il caricamento della scansione della DOMANDA DI AMMISSIONE
dopo che I'hai FIRMATA, da effettuare ONLINE sempre dalla tua Area Riservata in
studiare.unife.it.

Non dovrai quindi recarti negli uffici o in posta per consegnare o spedire i documenti originali.

La scansione della DOMANDA DI AMMISSIONE firmata puo essere effettuata con uno scanner o
anche utilizzando la fotocamera del tuo Smartphone oppure con un’app dedicata (es. Google
Drive, CamScanner, ecc.)

N.B. Se il documento € composto da 2 pagine, ricordati di digitalizzarle entrambe.


http://studiare.unife.it

FASE 3. CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE

Puoi ora caricare la
domanda firmata e la

restante documentazione

cliccando la voce
Modifica titoli di
valutazione dalla pagina
di riepilogo.

Per procedere seleziona
Si e clicca su Avanti,

Ricordati che I'elenco
dei documenti da
caricare é descritto
dettagliatamente nel
bando di ammissione

Gestione titoll e documenti per |a valutazione

documents e/ titoll (

$ Legenda

% Dato obbligatorio

'/ Chechdist
L

§ Dettaglio
s Modifica

A0 Elimina



FASE 3. CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE

Clicca su +Seleziona file
e seleziona il primo file
del documento, poi clicca
su Avanti per caricarlo.

Quindi ripeti la stessa
operazione per ogni
documento che devi
caricare.

Terminate queste
operazioni avrai concluso
I'iscrizione all’'Esame di
Stato.

Dichiarazione titolo di valutazione

1 Legenda
% Dato obbligatorio

*| Checklist
~



Per assistenza, e possibile collegarsi a:
sos.unife.it

~

/



http://sos.unife.it

