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Strumenti necessari

e Computer fisso o portatile

e Microfono a scelta tra:
- microfono interno del pc
- microfono esterno (usb, jack)
- cuffie con microfono integrato

e PowerPoint deve essere aggiornato alla versione 2019 o versione 365
(fornita dall’Ateneo)



Prima di registrare

AVVISO:

Prima di procedere alla registrazione verificare che il formato del file PowerPoint

sia .pptx e NON .ppt, in quanto quest'ultimo formato non salva il commento audio
al momento dell’'esportazione.

Per convertire un file .ppt in .pptx, procedere come segue:

1) aprire il file .ppt con PowerPoint

2) nel menu in alto cliccare su “File”

3) selezionare “salva con nome”

4) nella finestra che compare scegliere dove salvare il file e selezionare il formato
Presentazione standard di PowerPoint (*.pptx)

5) confermare premendo su “Salva’



Aprire la presentazione PowerPoint

Benvenuto in PowerPoint

5 suggerimenti per semplificarti il lavoro

Hg PowerPoint




Selezionare la scheda PRESENTAZIONE

Presentazione standard] - PowerPoint - X
Home  Inserisci  Progettazione  Transizioni  Anim>- levisione  Visualizza  Q Che cosa si desidera fare? Accedi 9, Condividi
/| Riproduci commenti audio 2y 1 L Ty
& i V] Usa intervalli

BN Presentazione  Imposta  Nascondi  Prova Registrazio ] Visualizzazione Relatore
online~ personalizzata~  presentazione diapositiva  intervalli presentazione ~ /| Mostra controlli multimediali
Awia presentazione

Scheda
Presentazione e

4 Progettazione, morphing, annotazione, coll...

2

Benvenuto in PowerPoint

5 suggerimenti per semplificarti il lavoro

g PowerPoint

Note WcCommenti | [ B8
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B D 3000



Verificare che “riproduci commenti audio” sia attiva

Ci deve essere la
spunta attiva
accanto a
Riproduci

commentiaudio - &g Benvenuto in PowerPoint

V| Riproduci commenti audio
5 suggerimenti per semplificarti il lavoro

ng PowerPoint




Avviare la registrazione

Fare click su
Registrazione
presentazione

N.B.:

Per chi ha la
versione
aggiornata di
office 365
andare a slide
n°10

Presentazione standard1 - PowerPoint

&P Monitor: Automatico

i [ Visualizzazione Relatore

Benvenuto in PowerPoint

5 suggerimenti per semplificarti il lavoro

ng PowerPoint

NP
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vviare la registrazione

g B - Presentazione standard] - PowerPoint

Home  Inserisci  Progettazione  Transizioni  Animazioni [UUSSUCHCUNSMN Revisione  Visualizza @ Che cos = Accedi 9, Condividi

’ ] =
r’ '@' b Riproduci commentiaudio 5y wo o

&5 2 & V] Usa intervalli
Dall'nizio Dalla diapositiva Presenta Presentazione ~ Imposta  Nascondi  Prova  Registrazione

| Mostra controllimultimediali | ) Visualizazione Relatore
corrente online - personalizzata = presentazione diapositiva  intervalli presentazione - ¥/ Mostra controlli multimediali

Awia presentazione Imposta Monitor

4 Benvenuto

Benvenuto in PowerPoint

2

Accertarsi che sia

presente la spunta —
su entrambe le 5 suggerimenti p :
voci della finestra

g PowerPoint

iva 1di9 = Note Wi commenti | [E 53

= 1320
20 A B D300




vviare la registrazione

¢ ® =
Home  Inserisci

B

Dallinizio Dalla diapositiva Presenta Presentazione ~ Imposta  Nascondi  Prova  Registrazione
corrente online - personalizzata ~ presentazione diapositiva  intervalli presentazione - ¥/ Mostra controlli multimediali

Progettazione  Transizioni  Animazioni [EUNSSNSIUSN Revisione  Visualiza

/! Riproduci commenti audio

| Usa intervalli

Awia presentazione Imposta

4 Benvenuto

Benvenuto in PowerPoint

2

Fare click su
Avvia registrazione

5 SUGGENITIEN U |/ mm——

Q Che cos:

Presentazione standard1 - PowerPoint

&P Monitor: Automatico
/] Visualizzazione Relatore

Monitor

BenvenU iomreameaanme)| Nt

Selezionare cid che si desidera registrare prima di iniziare Ia registrazione.
4 intervalli presentazione e animazione
[4 Commenti audio, inguis &

Annulla

g PowerPoint

iva 1di 9

ol (o) -

Note

W Commenti

E

Accedi 9, Condividi

1320
A B D300




Registrare la lezione

A questo punto viene mostrata la presentazione a schermo intero.

Procedere con la lezione e, quando si € al termine, premere il tasto Esc della tastiera per
interrompere la registrazione



Registrare la lezione con versione di Office 365

REGISTRA INTERROMPI

Premere Registra per
iniziare (compare un
conto alla rovescia
3,2,1...) ora potrete
registrare.

Terminata la lezione
premere Interrompi.
Per uscire dalla modalita
premere ESC

Per evidenziare scritte, grafici o
immagini selezionate un colore e la
matita, il puntatore del mouse
non viene registrato!

Microfono

Gruppo microfoni (Realtek(R) Audio) >

-
N Fotocamera
REGISTRA INTERROMPI RIPRODUCI
HP Wide Vision HD Camera >

Se utilizzate |l

microfono integrato del

pc, saltare questo

passaggio.

5 suggerimenti per semplificarti il lavoro Se attaccate auriCOIari
con microfono bisogna
selezionarlo dal menu.

Benvenuto in PowerPoint

Hg PowerPoint

000/ 000 ZZ MOO00ONEEERDOE ¢ =

Disattivare la
webcam



Salvare il file video

ca] - X

Presentazione standard] - PowerPoint
Accedi 9, Condividi

Home  Inserisci  Progettazione  Transizioni  Animazioni [ECUSSUSREMSN Revisione  Visualizza @ Che cos idera fare?

/ Riproduci commentiaudio | gy Ty

-I;r ’
2 | Usa intervalli

Dallinizio Dalla diapositiva Presenta Presentazione = Imposta  Nascondi  Prova  Registrazione A Visualizzazione Relatore
el online ~ personalizzata ~  presentazione diapositiva  intervalli presentazione - / Mostra controlli multimediali

Imposta Monitor

Awia presentazione

4 Benvenuto

Fare click su
F| | e BementonFoneri

2

Benvenuto in PowerPoint

5 suggerimenti per semplificarti il lavoro

g PowerPoint

iva 1di9 Note WcCommenti | [ B8
~ b
=Y 03720

2 (o)




Salvare il file video

Presentazione standard1 - PowerPoint

1. Fare click su @

ES po rta Informazioni E S p O rt a

Nuovo
2_ Fare C||Ck su Apri L[_EJ Crea documento PDF/XPS Crea video

Crea video Sahva

Salvare la presentazione come video che & possibile masterizzare su un disco, caricare sul Web o inviare per
posta elettronica

Il video includera tutti gli intervalli, i commenti audio e i movimenti del puntatore laser registrati

2_ “’v--‘-]] Crea video

e Vengono mantenuti gli elementi multimediali, le animazioni e le transizioni
Salva con
nome » 0 Informazioni su come masterizzare su DVD il video di una presentazione o caricarlo sul Web
3 Aprl re || menl‘,l A2 Crea pacchetto presentazione
Z
. per CD
. S “l ]] Qualita presentazione
a tendlna e Condividi B 3 == Dimensioni file massime e qualitd massima (1920 x 1080)
ondividi - i
bb I =l Crea stampati ‘ """ | Usaintervalli e commenti audio registrati
a assare a 1 Esporta "*D Per le diapositive senza intervalli verra usata la durata predefinita (vedere di seguito). Questa
[P .
), in i i £ Secondi per ogni dia
q ua I |ta d| — L'A Cambia tipo di file o] S A E
eS Ortazione “7,"|,| = Dimensioni file massime e qualitd massima (1920 x 1080)
Qualita presentazione

& 0 104
l\ ‘ Dimensioni file massime e qualita massima (1920 x 1080)

CI i Cca n d 0 S u Account - Crea video
Qu alita Internet Opzioni (5 gi::::i::iefmedie e qualita media (1280 x 720)

[LL” Bassa qualita

Dimensioni file minime e qualita minima (852 x 480)

4. Fare click su
Crea video




Salvare il file video

B -0 T = Presentazione standard - P

File ~ Home Inserisci  Progettazione  Transizioni  Animezioni [l FRevisione Visualiza Che cosa si desidera fare? Accedi £, Condividi
D = | Riprodi ti audi =)
® &I B 3 & iproduci commenti audio. | e Moritor [Automatico -
o - 7] Usa intevalli
Dalfncio Dalla dpositva  Presenta Presentozione | Imposta  Nascondi _Prova Registragione =" "% ' 7] Visualizazione Relatore.
corrente online~ personalizzata~ presentazione diapositiva ~ intervalli - ostra controlli

Awia presentazione Imposta Monitor ~

4 Benvenuto

Dare il nome al e
file e cliccare | @ sawonome

4[5 > QuestoPC > Documenti > v|®| | Cercain Documenti

su Salva :

B Desktop A Nome Ultima modifica Tipo Dimensione
& Download
|5 Documenti

*
o JoK Cartella di file
* MATLAB Cartella di file
= Immagini # Modelli di Office personalizzati Cartella di file
dirtto pubblico Origini dati utente s 9:26 Cartella di file
Esami R ) 2 Cartella di file

gistrazioni lezii

[ Microsoft PowerP'
[ Questo PC
¥ Rete v

Nome file: | EET T

Salva come: | Video MPEG-4

Autori: Studente Tog: Aggiungitag Aggiungi titolo

A Nascondi cartelle Strumenti Annulla

g PowerPoint

6 v
Diapositiva 1di9  [I2 = Note Bl Commenti B &5 T - + + 115% (3




Salvare il file video

Attendere che il =

processo di e Benvenuto in PowerPoint
creazione del
file sia
terminato.

5 suggerimenti per semplificarti il lavoro

ng PowerPoint

Creazione del video Benvenuto in PowerPoint.mp4 I ®




