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1. ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 

 
Il primo passo, dopo aver effettuato il login alla piattaforma UGOV, è quello di passare alla nuova 
interfaccia selezionando dal menù: Catalogo prodotti Ricerca > Nuovo Catalogo prodotti 

 
Tav. 1 
 
L’accesso al nuovo catalogo porta in una home page dalla quale è possibile effettuare diverse 
operazioni inerenti alla Valutazione oltre alle operazioni previste dal vecchio catalogo UGOV. Tali 
operazioni vengono svolte all’interno della funzione SEGNALIBRI (si veda il punto 2).  
Le operazioni che posso essere effettuate sono: 

1. Inserimento/modifica dati aggiuntivi sui prodotti selezionati, cancellazione delle selezioni 
delle preferenze (si veda dal punto 3) 

2. Selezionare prodotti da portare in valutazione (si veda punto 4) 
3. Individuare e legare ai prodotti selezionati le metriche ISI/SCOPUS (si veda punto 5) 
 

 

Nuovo catalogo prodotti 
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Tav. 2 
2. ACCESSO ALL’AMBIENTE VQR/UGOV (funzione SEGNALIBRI)  
 

Per accedere all’ambiente dedicato alla selezione dei prodotti ai fini della VQR occorre selezionare 
la funzione SEGNALIBRI presente nella home page del nuovo catalogo prodotti (Tav. 3) 

 
Tav. 3 
Una volta entrati nella funzione, nell’elenco dei segnalibri presenti, occorre selezionare quello 
dedicato alla VQR indicato come: VQR_CODICE FISCALE . (Tav. 4) 
Se è presente solo il segnalibro VQR l’elenco dei prodotti che compare è già quello dei prodotti 
selezionati per la valutazione. 

 
Tav. 4 
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3. OPERAZIONI POSSIBILI SUI PRODOTTI SELEZIONATI 
 

Le operazioni possibili in questo ambiente sono diverse: 
 
CANCELLARE LA SELEZIONE DEL PRODOTTO 
E’ possibile eliminare la selezione effettuata precedentemente del prodotto.(Tav. 5, freccia 
9) 
ORDINARE I PRODOTTI: 
A sinistra (Tav. 5, freccia 1) dell’elenco dei prodotti selezionati è possibile visualizzare 
l’ordine di preferenza dei prodotti. Per definire l’ordinamento dei prodotti selezionati, in 
base a quella che si ritiene sia l’importanza dei prodotti stessi, occorre selezionare le 
freccette verdi verso l’alto o verso il basso presenti a fianco dei singoli prodotti (Tav. 5, 
freccia 8); 
 
VERIFICA DELLE PROBLEMATICHE  
La comparsa di triangoli rossi a fianco dei prodotti ha il compito di evidenziare 
problematiche presenti sul prodotto (ad esempio: il prodotto non risulta inviato al MIUR, il 
prodotto (stesso ID) è stato selezionato da qualche altro autore, ecc.). Posizionandosi con il 
mouse sopra ai triangolini appaiono i dettagli dei problemi (Tav. 5, freccia 5); 
 
GESTIONE DEGLI ALLEGATI 
La graffetta con la scritta MIUR fornisce informazioni inerenti agli allegati (Tav. 5, freccia 
7). La mancanza dell’icona indica che non sono stati inseriti allegati. Il colore della dicitura 
MIUR indica lo stato di invio del prodotto: 

• ROSSO il pdf non è stato inviato al Ministero 
• GIALLO il pdf è in corso di invio al Ministero 
• VERDE il pdf è stato correttamente inviato al Ministero 
• MANCANZA DELLA SCRITTA MIUR indica che gli allegati non possono essere 

invati al Ministero 
 
GESTIONE DELLE INFORMAZIONI AGGIUNTIVE (ATTRIBUTI)  
Occorre inserire informazioni aggiuntive al prodotto necessarie ai GEV per la valutazione, 
alcune informazioni richieste sono facoltative, altre obbligatorie. (Tav. 5, freccia 8). 
L’indicazione di obbligatorietà del dato è presente accanto all’etichetta dell’informazione 
richiesta (Tav. 6). 
Per la corretta compilazione delle informazioni aggiuntive si rimanda al documento 
“legenda per inserimento delle “Informazioni aggiuntive” per i GEV”. 
All’interno di questa scheda è presente il campo “chiedete il pdf all’editore” (Tav. 6, 
freccia 1). 
Una volta inseriti i contenuti aggiuntivi occorre selezionare il pulsante SALVA (Tav. 7, 
freccia 1). Ogni qualvolta sia apra la scheda dei dati aggiuntivi e se ne modifichi il contenuto 
occorre selezionare il pulsante SALVA per salvare le modifiche. 
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Tav. 5 
Freccia 2: ID prodotto, selezionando l’ID è possibile entrare nella scheda prodotto 
Freccia 3: Dati essenziali del prodotto: titolo e anno 
Freccia 4: stato del prodotto (chiuso/aperto, ne sono il responsabile(lucchetto verde) oppure no) 
 
 
 

 

1 

2 3 4 6 9 

8 5 

7 

Per la compilazione si vedano le 
“ legenda per inserimento delle 
“Informazioni aggiuntive” per i 
GEV” 
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Tav. 6 

 
Tav. 7 
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4. SELEZIONE DI UN PRODOTTO PER LA VALUTAZIONE (da uti lizzare solo per 
eventuali modifiche alle selezioni e dopo aver informato la Commissione dipartimentale) 
 
Per accedere alla scheda prodotto per effettuare una nuova selezione di un prodotto da portare in 
valutazione è possibile con modalità differenti: 

a) dalla home page selezionare dal menù delle tipologie, presente sulla parte destra, la tipologia 
del prodotto che si vuole selezionare. La lista in evidenza mostrerà solo i prodotti della 
tipologia selezionata. Selezionare quindi il prodotto dalla lista in evidenza cliccando sul 
titolo di colore verde (si aprirà la scheda prodotto) (Tav. 8, freccia 1 e dopo freccia 2); 

b) dalla pagina di RICERCA (Tav. 8, freccia 3)con le varie metodologie previste è possibile 
ricercare il prodotto (se si conosce già l’ID del prodotto si consiglia di optare per la 
RICERCA AVANZATA, ove è possibile inserire direttamente l’ID prodotto) (Tav. 9) 

 
Tav. 8 

 
Tav. 9 
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Una volta entrati nella scheda prodotto occorre selezionare l’icona per l’aggiunta del prodotto ad un 
segnalibro (piccolo libro aperto) presente nella lista delle icone in alto a destra della scheda prodotto 
(Tav. 10, freccia 1). Da questa lista è anche possibile, selezionando l’icona corrispondente (libro 
aperto con pallino rosso), rimuovere il prodotto dalla selezione effettuata in precedenza (Tav. 10, 
freccia 2). 
 

 
Tav. 10 
Si apre quindi una piccola finestra nella quale, all’interno del menù a tendina, occorrerà selezionare 
il segnalibro indicante: VQR_CODICE FISCALE. (Tav. 11). 
Il prodotto risulterà ora segnalato nell’ambiente VQR/Ugov predisposto per la valutazione 
accessibile dalla funzione SEGNALIBRI (si veda il punto 2) 
 

 

1 
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Tav. 11 
4. INDICIZZAZIONE METRICHE  ISI/SCOPUS 
 
Le informazione inerenti all’eventuale agganciamento del prodotto alle metriche ISI e Scopus 
che verranno utilizzate dai GEV vanno inserite direttamente all’interno della scheda prodotto 
(nuovo catalogo prodotti) (Tav. 12 e 13, freccia 1) 
Per il corretto abbinamento delle metriche si rimanda al documento “Istruzioni del Cineca per 
l’agganciamento dei prodotti alle metriche ISI/SCOPUS”. 
 

 
Tav. 12 
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Tav. 13 
 
Il sistema ha già effettuato una ricerca per la individuazione della pubblicazione negli archivi di 
ISI e Scopus. 
Nella scheda viene richiesto di confermare o annullare l'associazione trovata. 
Inoltre, nel caso il prodotto sia associato a più categorie nei database di riferimento, scegliere la 
categoria che si ritiene più opportuna per la valutazione. 

 
Tav. 14 


