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COS’E’ IRIS 
 

 

IRIS  è la nuova piattaforma di gestione dei dati della ricerca sviluppata da Cineca. Nell’Ateneo 

ferrarese a partire da maggio 2015 sostituisce il catalogo U-GOV dei prodotti della ricerca dal quale 

differisce principalmente in quanto IRIS è un catalogo aperto ossia accessibile a chiunque desideri 

consultarlo, anche al di fuori dell’Università di Ferrara. 

IRIS ispirato all’Open Access, un movimento che sostiene le modalità di pubblicazione del materiale 

prodotto dalla ricerca ad accesso gratuito, libero e senza restrizioni basato essenzialmente su tre 

capisaldi fondamentali: 

1) la conoscenza è un bene comune 

2) la comunicazione scientifica più è aperta più si arricchisce  

3) i risultati delle ricerche che abbiano ottenuto fondi pubblici devono essere noti a tutti 

 

Un catalogo aperto come IRIS ha diversi vantaggi  

per i ricercatori ai quali garantisce: 

- una diffusione immediata dei risultati della ricerca 

- una maggiore disseminazione del proprio lavoro 

- una maggiore visibilità, cui consegue una concreta possibilità di aumento del numero delle 

citazioni 

 

per l’istituzione perché: 

- consente di rispettare i criteri di trasparenza previsti dalla normativa 

- rappresenta un unico punto di accesso a tutta la produzione scientifica dell’Ateneo 

- rappresenta una vetrina internazionale dei prodotti dei ricercatori 

 

per gli studenti ai quali è reso possibile accedere direttamente a bibliografie e contenuti full text di 

interesse. 
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IRIS AREA PUBBLICA 

 

Per raggiungere la pagina pubblica di Iris è necessario collegarsi al sito https://iris.unife.it/ 

 

In questo ambiente, dove non è necessario autenticarsi, è già possibile effettuare diverse interrogazioni 

ed estrazioni di dati. In particolare le possibilità di ricerca sono: 

 

1) Barra di ricerca 

 

 

 

Inserendo una parola chiave e successivamente cliccando su  si effettua una ricerca all’interno dei 

dati bibliografici e degli allegati di tutte le pubblicazioni presenti nel Repository. 

 

2) Menù a tendina Sfoglia 

 

 

 

 

 

 

 

 

si visualizzano i prodotti  per Autore, Titolo, Rivista e Serie.  

 

Effettuando una ricerca per autore, rivista o serie verrà visualizzato, accanto al nome/titolo il numero 

totale delle pubblicazioni presenti in catalogo per quell’autore/titolo ordinabili in senso crescente o 

decrescente. 
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3) Finestra Ricerca 

 

 

Si possono specificare criteri di ricerca ed utilizzare più filtri per perfezionare i risultati  (Autore, Data, 

Tipologia Abstract…). 

 

4) Sezione Scopri 

 

 

È possibile  effettuare una ricerca partendo da contenuti aggregati, quali: tipologia di pubblicazione, 

rivista, data di pubblicazione.   
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IRIS AREA RISERVATA AI RICERCATORI UNIFE 

 

I ricercatori dell’Ateneo dispongono di una propria area riservata,  alla quale accedono autenticandosi 

tramite il tasto Login presente in alto a destra 

 

 

 

ed inserendo le proprie credenziali di Ateneo. 

 

 

 

Per gestire i propri prodotti della ricerca è necessario raggiungere la pagina denominata Desktop 

prodotti  e successivamente cliccando sul riquadro Menù come indicato in figura 

 

  

 

 

 

 

 

a sinistra si apre un menù laterale, nel quale scegliere Prodotti  
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e successivamente Desktop prodotti (vedi pag. 9) 

 

 

 

Le altre opzioni presenti sul menù sono: 

- Portale pubblico che rimanda  all’area pubblica del catalogo; 

- Ricerca avanzata che consente di accedere alla maschera che consente la ricerca su tutti i dati 

presenti nelle schede dei prodotti di tutti gli autori Unife, non solo sui prodotti dei quali si è 

autore.  

- Reportistica e analisi dalla quale si possono effettuare statistiche sui propri prodotti ed 

esportare dati scegliendo tra diversi formati. 
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Una volta giunti al Desktop prodotti,  come si vede nell’immagine, il ricercatore visualizza i contenuti 

dei tre tab operativi con il numero degli eventuali prodotti in essi contenuti: 
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Le mie registrazioni:  contiene l’elenco di tutti i prodotti in cui il ricercatore è coautore o responsabile 

del dato; 

 

Prodotti da riconoscere: contiene l’elenco di tutti i prodotti, individuati in automatico dal sistema, che 

potenzialmente appartengono all'utente perché compare nella stringa autori, ma nei quali non è stato 

riconosciuto come autore interno dell'Ateneo. Per ognuno di essi l'utente può autoriconoscersi o 

scartarli. Per evitare la creazione di duplicati, è bene controllare periodicamente questo tab; 

 

Riconoscimenti da validare: contiene l’elenco dei prodotti, di cui il ricercatore è responsabile del 

dato, sui quali altri co-autori hanno effettuato un autoriconoscimento e che aspettano di essere 

confermati o scartati (disconosciuti). 
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PERSONALIZZAZIONE E FUNZIONALITA’ DEL DESKTOP PRODO TTI  
 

 

La visualizzazione della pagina Desktop prodotti può essere personalizzata aumentando/diminuendo 

le informazioni visibili agendo sul tasto Colonne.  
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Successivamente il pulsante Carica una visualizzazione consente di salvare o rivedere un certo tipo di 

visualizzazione: 

 

 

 

 

- se si sceglie Visualizzazione base si ripristina la visualizzazione proposta dal sistema; 

 

- se si sceglie Salva visualizzazione si conserva la modalità di visualizzazione configurata che 

verrà mantenuta nei successivi accessi. 

 

Cliccando il pulsante  situato in alto a destra dello schermo si effettua l’aggiornamento immediato 

di dati e visualizzazioni. 
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Come si può vedere nell’immagine precedente la colonna MIUR mostra lo stato dell’invio della 

pubblicazione al sito docente: 

 

- N/A (Non Applicabile) indica che il prodotto è in stato provvisorio oppure è registrato in una 

delle tipologie per le quali non è previsto l’invio al MIUR (ad esempio tesi di dottorato); 

- Da (re)inviare indica che il prodotto è stato modificato e non è ancora stato re-inviato; 

- Successo indica che l’invio del prodotto al MIUR è andato a buon fine;  

- Errore  indica che l’invio del prodotto al MIUR non è andato a buon fine. 

 

Cliccando su ciascuno degli stati si ricevono delle informazioni più dettagliate come si può vedere dalla 

figura che segue: 
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Cliccando il pulsante  situato in alto a destra dello schermo, è possibile filtrare i prodotti a seconda 

dello stato in cui si trovano (provvisorio, riaperto, in validazione, validato) 

 

 

 

Se invece si clicca sul pulsante  della colonna Azioni si possono effettuare diverse operazioni per 

ciascun prodotto come indicato in figura: 
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- Completa inserimento: permette al “responsabile del dato” di completare l’inserimento che si 

era precedentemente salvato in stato provvisorio o del quale se ne era richiesta la riapertura; 

 

- Elimina : permette al “responsabile del dato” di eliminare il prodotto sempre che questo si trovi 

in stato provvisorio; 

 

- Visualizza: mostra la scheda del dato; 

 

- Cambio responsabile: consente a ciascun coautore riconosciuto di modificare il responsabile 

del dato; 

 

-  Vedi storico: permette di vedere la cronologia delle operazioni effettuate sul prodotto. 
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INSERIRE UN PRODOTTO 
 

 

Per inserire un nuovo prodotto cliccare il tasto Nuovo prodotto in alto a sinistra. 

 

 

 

 Esistono tre diverse modalità di inserimento: 

 

INSERIMENTO MANUALE 

 

Innanzitutto scegliere la tipologia del prodotto che si vuole inserire (la tipologia prodotto può essere 

modificata in ciascuno dei successivi step di compilazione) e successivamente cliccare sul pulsante 

Inserimento manuale. Procedere con la compilazione dei campi presenti nelle varie schermate.  

 

 

I campi contrassegnati da un asterisco verde sono obbligatori. Se non vengono compilati il sistema non 

permette il passaggio allo step di compilazione successivo.  

In fondo ad ogni schermata vi sono i tasti di navigazione Indietro  e Successivo, nonché il pulsante 

Chiudi  che consente di salvare il prodotto in stato provvisorio/bozza, per poterlo completare in un 

secondo momento o addirittura eliminarlo. 
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In sintesi un prodotto può trovarsi nei seguenti stati: 

 

- Provvisorio: quando l’inserimento dei campi è da completare; 

 

- Definitivo:  quando l’inserimento del prodotto è concluso e se ne può predisporre l’inoltro al MIUR; 

 

- Riaperto: quando, inoltrata richiesta di apertura del prodotto in stato  definitivo all’Ufficio Ricerca 

Nazionale (prodotti.ricerca@unife.it), il prodotto è stato riaperto;  

 

- In validazione: quando il prodotto è in stato definitivo ma in attesa delle verifiche necessarie per la 

visualizzazione nell’area pubblica (se attivato).  

 

 

 

Inserimento rivista nel catalogo ANCE 

Se si sta inserendo un prodotto pubblicato su rivista, per poterla selezionare occorre cliccare il tasto 

ANCE e cercarla inserendo il titolo o una sua parte o il codice Ance o l’ISSN. 

 

Una volta individuata la rivista di interesse cliccare sul tasto Seleziona.  

 

Il risultato di ogni ricerca nel data base ministeriale CINECA restituisce al massimo 100 titoli, quindi 

se i parametri scelti per la nostra ricerca danno risultati maggiori del limite imposto, il sistema segnala 

all’utente che la ricerca risulta troppo generica. In tal caso occorre restringere il campo della ricerca 

aumentando  la stringa di testo inserita. 

 

Nel caso in cui la rivista non sia presente nel catalogo ANCE occorre cliccare sul tasto Inserisci 

manualmente per poter inoltrare al MIUR la richiesta di inserimento della rivista. 

In questo caso, seppur mancante del periodico, sarà possibile chiudere il prodotto in stato provvisorio. 

 



   

 Università degli Studi di Ferrara 

17 

 

 

Riconoscimento degli autori 

Un altro adempimento importante all’atto dell’inserimento di un prodotto è quello del riconoscimento 

degli autori. Cliccando sul pulsante Effettua il riconoscimento multiplo automatico si apre un 

riquadro nel quale va inserita tutta la stringa autori. Cliccando successivamente sul tasto Elabora 

verranno automaticamente compilati i campi Personale interno, Autore/i  e Numero autori.   

 

Si può anche scegliere di procedere con il riconoscimento manuale degli autori di Ateneo inserendo il 

nominativo di un autore (sotto l’etichetta Personale interno), scegliendolo, nel caso di omonimie, tra 

quelli proposti. Successivamente col tasto Aggiungi ancora sarà possibile aggiungere altri autori. Con 

l’inserimento manuale il campo Autore/i, che contiene la stringa autori completa, non è compilato 

automaticamente. 

 

 

 

INSERIMENTO DA IDENTIFICATIVO 

 

L’inserimento con la modalità Ricerca per identificativo prevede il download da database esterni ad 

IRIS (ad esempio PubMed, CrossRef …) dei dati bibliografici del prodotto da inserire. 

 

La ricerca può essere effettuata inserendo nel box corrispondente un identificativo univoco (ad esempio 

DOI, PubMedID, ISBN) o, allo stesso modo, inserendo informazioni essenziali della pubblicazione 

quali titolo dell’articolo e anno. 
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Quando compare il prodotto cercato, spuntare il tasto Importa  e quindi cliccare su Importa i record 

selezionati.  

Per ciascun prodotto importato è necessario terminare la compilazione per portarlo in stato definitivo, 

viceversa, al termine del download è possibile salvare il prodotto, senza ulteriori integrazioni, in stato 

provvisorio/bozza. Se si inserisce un prodotto avvalendosi della ricerca tramite un codice identificativo 

ad esempio PMID e il prodotto ha anche un codice DOI il sistema acquisisce anche i dati che sarebbero 

apparsi facendo una interrogazione con il codice DOI integrando quindi le informazioni presenti nelle 

varie banche dati. 

 

Con questa modalità la stringa autori è compilata in automatico. E’ comunque possibile effettuare 

modifiche su tutti i campi, anche quelli precompilati. 

 

È possibile anche importare contemporaneamente più prodotti indicando i diversi identificativi separati 

da una virgola. 
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 INSERIMENTO DA FILE BIBLIOGRAFICI 

 

È necessario specificare il tipo di file che si sta caricando e poi effettuare l’upload del file. Subito dopo 

è necessario selezionare la tipologia del prodotto.  

 

 

E’ possibile caricare un file contenente più prodotti e selezionarne solo alcuni per l’inserimento, 

spuntando Anteprima  e cliccando Elabora potranno essere visualizzati e selezionati i singoli prodotti 

che si intende importare. 

 

 

GESTIONE ALLEGATI 

 

Terminato l’inserimento di tutti i metadati descrittivi del prodotto, si giunge ad una pagina che consente 

di caricare un allegato tramite il tasto File del documento definendone alcune specifiche:  

 

- Tipologia:  versione o tipologia del contributo caricato (ad esempio pre-print, post-print, altro 

materiale allegato…); 

 

- Policy di accesso: è necessario specificare la policy di accesso al file:  
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� Open Access;  
� Embargo (periodo richiesto dall'editore prima di rendere visibile il prodotto);  
� Utenti riconosciuti (il file è visibile a tutti gli autori riconosciuti);  
� Solo gestori archivio (il file è visibile ai key-user del proprio Dipartimento e 

all'amministratore di sistema);  
 

- Tipologia di licenza:  permette di aggiungere eventuali licenze associate alla pubblicazione (ad 

esempio Creative Commons). Nel caso non siano presenti, indicare DRM non definito;  

 

- Trasferimento sito docente:  permette di attivare il trasferimento al sito docente ministeriale del 

file caricato; 

 

- Descrizione del file: è possibile inserire una breve descrizione del file; 

 

- Note: è possibile inserire note per questo file. 
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AUTORICONOSCIMENTO AUTORI  
 

 

L’operazione di autoriconoscimento si rende necessaria nel caso in cui sia già presente nel Repository 

un prodotto per il quale però non tutti gli autori di Unife siano stati regolarmente riconosciuti. 

 

Un autore ha due modi per poter effettuare l’auto-riconoscimento: 

 

1) nel Desktop prodotti è presente la sezione “prodotti da riconoscere” con accanto un numero. Si 

tratta del numero di prodotti presenti in IRIS, inseriti da altri, nel quale l’autore non è stato 

riconosciuto. Grazie al pulsante Azioni alla destra della stringa di ogni prodotto, sarà possibile 

effettuare l’autoriconoscimento scegliendo l’opzione Riconosciti. L’opzione Scarta, consente invece 

di dichiarare che non si è co-autori di quel prodotto. 

  

2) nel momento in cui un autore procede all’inserimento di un nuovo prodotto, potrebbe ricevere un 

messaggio dal sistema di anti-duplicazione, che lo avvisa della possibile esistenza di un altro prodotto 

identico. In questo caso è possibile autoriconoscersi nel prodotto già esistente interrompendo così 

l’inserimento che si stava effettuando. 
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MODIFICARE UN PRODOTTO  
 

La modifica di un prodotto è possibile solo se è ancora in stato provvisorio; se il prodotto è in stato 

definitivo è invece necessario chiederne la riapertura all’Ufficio Ricerca Nazionale 

(prodotti.ricerca@unife.it). 

La modifica del prodotto è possibile solo da parte del responsabile del dato. 

Gli autori riconosciuti, per effettuare la modifica, devono assumersi la titolarità del prodotto mediante il 

tasto Cambia resp. Scheda. 

 

Si hanno due modi per effettuare questa operazione: 

 

1) partendo dal Desktop prodotti e usando il tasto posto accanto a ciascun prodotto a 

destra dello schermo, si sceglie Completa inserimento 
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2) Partendo dal Desktop prodotti e selezionando il titolo del prodotto si accede alla Scheda 

breve: 

 

 

Passando alla Scheda completa cliccare il tasto Completa inserimento. 
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ELIMINARE UN PRODOTTO 
 

L’eliminazione del prodotto è possibile solo se è ancora in stato provvisorio, altrimenti è necessario 

chiederne la riapertura all’Ufficio Ricerca Nazionale (prodotti.ricerca@unife.it). 

Questa operazione è possibile: 

 

- in fase di inserimento di un prodotto selezionando il tasto in calce Chiudi  e dando la successiva 

conferma di eliminazione; 

 

- quando, in fase di inserimento di un prodotto, compare un messaggio di antiduplicazione. Se si 

sta effettivamente inserendo un duplicato di prodotto già presente in IRIS, selezionare il 

pulsante Elimina l’inserimento  e confermare la cancellazione; 

 

-  se sopraggiunge in un secondo momento la necessità di cancellare un prodotto già inserito 

occorre richiamarlo dalla maschera di ricerca e successivamente procedere come descritto per la 

modalità Modifica . 
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ANTIDUPLICAZIONE DI UN PRODOTTO 
 

Iris ad ogni inserimento o modifica di un prodotto effettua un controllo su tutto il Repository per 

verificare che la pubblicazione non sia già presente. Nel caso rilevi dei campi uguali ad altre 

pubblicazioni già presenti pone il responsabile del dato di fronte alle seguenti scelte: 

 

- Crea duplicato: nel caso in cui sia necessario l’ulteriore inserimento anche se il prodotto è già 

presente nel catalogo (opzione non consigliata); 

 

- Non è un duplicato: pertanto è corretto che il prodotto sia inserito; 

 

- Auto riconosciti: nel caso in cui l’autore che sta tentando l’inserimento non sia semplicemente 

stato riconosciuto nel prodotto già inserito in catalogo (vedi paragrafo “autoriconoscimento 

autori”).  


